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DISCIPLINARE  

 

Per la formazione di elenchi di professionisti qualificati per l’affidamento di incarichi 
professionali ai sensi degli articoli 90, comma 6, 91, comma 2, e 120, comma 2-bis, del d.lgs. n. 
163/06 e ss.mm.ii. e dell’articolo 267 del d.P.R. n. 207/2010, di importo inferiore ad € 
100.000,00. 

 
 Con avviso, approvato con decreto dirigenziale n. 229 del 27.12.2013 e pubblicato sulla 

Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 6 del 17.1.2014, all’Albo pretorio del Comune di 

Rosignano M.mo, sul sito internet del medesimo Comune e sui siti internet dell’Osservatorio regionale 

per i Contratti pubblici e del Ministero delle Infrastrutture, questo Ente intende istituire ed aggiornare 

elenchi di operatori economici per affidare prestazioni professionali di servizi attinenti l’architettura e 

l’ingegneria anche integrata ed altri servizi tecnici concernenti attività tecnico amministrative connesse 

alla realizzazione di opere pubbliche nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e trasparenza 

 

ART. 1 – ELENCHI E FASCE DI IMPORTO 
 

Come specificato nel citato avviso, gli elenchi saranno suddivisi per tipologia di 

incarico e fasce di importo nel seguente modo: 

 

Importo dei corrispettivi (a base di gara) 
 
a) fino a 20.000,00 euro di compenso oltre IVA e oneri 

b) da 20.001,00 euro a 40.000,00 euro di compenso, oltre IVA e oneri; 

c) da 40.001,00euro e fino a 100.000,00 euro di compenso, oltre IVA e oneri 

 

 

Tipologie di incarico 
 

Elenco 1:  incarichi per solo coordinamento della sicurezza per la progettazione ed esecuzione 

dei lavori non associato alla progettazione e direzione lavori. 

Elenco 2: incarichi per attività di supporto tecnico-amministrativo al Responsabile Unico del 

Procedimento finalizzati a verifiche dei progetti, redazione di studi di fattibilità  e 

documenti preliminari alla progettazione.  

Elenco 3:  incarichi per servizi di ingegneria ex art. 252 del dPR 207/2010 relativi a strutture e 

collaudi statici di cui alle Classi e categorie Ig, IXa, IXb ex L. 143/49. 

Elenco 4: incarichi per servizi di ingegneria ex art. 252 del dPR 207/2010 e collaudi funzionali 

di impianti, nonché prestazioni accessorie di cui alle classi e categorie IIIa, IIIb, IIIc 

ex L. 143/49. 

Elenco 5: incarichi di consulenza, progettazione, verifica e collaudo in materia di acustica. 

Elenco 6:  incarichi per rilievi topografici e batimetrici nonché espletamento di pratiche catastali 

e similari. 

Elenco 7: incarichi per attività di collaudo tecnico-amministrativo. 
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ART. 2 – SOGGETTI AMMESSI 
 

Possono presentare istanza di partecipazione tutti i soggetti di cui all’art. 90, comma 1, lettere d), e), f), 

f-bis), g), h) del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.,  in possesso del titolo di studio coerente con l’elenco per il 

quale è avanzata la domanda e dell’iscrizione ai competenti Ordini, Albi o Collegi professionali (es: 

architetti, ingegneri, geologi1, agronomi, periti o geometri, ecc.); le società di ingegneria devono 

possedere i requisiti di cui all’art. 254 DPR n. 207/2010, le società di professionisti i requisiti di cui 

all’art. 255 DPR n. 207/2010, i consorzi stabili di società di professionisti e di società di ingegneria 

quelli previsti dall’art. 256 DPR n. 207/2010 e i raggruppamenti temporanei di professionisti quelli 

previsti dall’art. 253 comma 5 DPR n. 207/2010. Possono presentare istanza di partecipazione anche 

dipendenti da pubbliche amministrazioni, purché in possesso dei requisiti di legge ed in assenza di 

motivi di incompatibilità. 

 

 
ART. 3 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E DEI CURRICULA 

 
a. La domanda d’iscrizione, redatta, in bollo (€ 16,00), con il modello allegato, dovrà pervenire entro il 
giorno 28 febbraio 2014, pena l’inserimento nel successivo aggiornamento, mediante PEC all’indirizzo  

comune.rosignanomarittimo@postacert.toscana.it  
o all'ufficio Protocollo di questo Comune, nel seguente orario di apertura al pubblico: Lunedì, 

mercoledì, venerdì 8,00-13,00; martedì e giovedì 8,00-13,00 e 15,30-17,45, a pena di esclusione, a 

mano, per posta o per corriere, in plico chiuso riportante la seguente dicitura: “Settore I.T.Q.U. -Avviso 

pubblico per la formazione di un elenco di professionisti”.  Nel caso di invio a mezzo di servizio postale 

fa fede la data del timbro dell'Ufficio postale di partenza.  

 

b. La domanda dovrà essere sottoscritta, pena la mancata valutazione della stessa, dal singolo soggetto 

richiedente, nel caso di professionisti singoli o associati nelle forme di cui alla L. 1815/1939; da tutti i 

soggetti richiedenti nel caso di costituendo raggruppamento temporaneo di professionisti o di consorzio 

occasionale; dal legale rappresentante nel caso di società di professionisti, società di ingegneria o 

consorzi stabili. 

 

c. Alla domanda dovranno essere allegati, pena l’esclusione dalla valutazione: 

1) copia di un documento di identità di tutti i soggetti che sottoscrivono la domanda e i 

rispettivi curricula. 

2) curricula delle prestazioni più significative svolte e relative ai migliori cinque anni del 

decennio precedente la pubblicazione dell’avviso, limitate esclusivamente ai lavori similari a 

quelli indicati negli elenchi di pag.1. I curricula dovranno essere redatti sulla base dei modelli 

predisposti (allegati N e O al dPR 207/2010) e sottoscritti dai soggetti di cui al precedente 

punto b). Si precisa che l’allegato O deve essere compilato per ciascuno dei servizi dichiarati. 

 

Non saranno presi in considerazione curricula complessivi che comprendono 

contemporaneamente prestazioni relative a più elenchi. Nel caso di curricula redatti con modalità 

                                                 
1
 Errata corrige: parola espunta in quanto mero refuso di stampa 
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diverse da quelle riportate nell’allegato modello allo scopo predisposto, essi saranno presi in 

considerazione solo nel caso in cui riportino tutte le informazioni individuate nel modello. 

 

d. Nel caso di società dovranno essere indicati i nominativi dei soci, dipendenti o collaboratori per 

prestazioni a progetto. 

 

e. Nel caso di raggruppamenti temporanei di professionisti o consorzi occasionali non ancora costituiti, 

nella domanda dovrà essere indicato il nominativo del concorrente al quale, in caso di affidamento, sarà 

conferito mandato speciale con rappresentanza e funzioni di capogruppo. 

 

f. Nell’ambito di uno stesso elenco è fatto divieto di presentare la candidatura come studio associato e/o 

società d’ingegneria e/o raggruppamento temporaneo e/o consorzio tra i precedenti e 

contemporaneamente come singolo. 

 

g. Non è ammesso il subappalto del servizio o di parte di esso, ad esclusione delle prestazioni indicate 

all’art. 91 comma 3 del D.Lgs 163 del 12 aprile 2006 e smi, pertanto, nel caso un soggetto intenda 

avvalersi di un altro professionista per svolgere alcune prestazioni per le quali sussiste il divieto di 

subappalto, dovrà costituire un raggruppamento temporaneo pena la mancata valutazione della 

documentazione. 

 

h. Ai sensi dell’art. 253, comma 5 del D.P.R. 207/2010, le candidature presentate da un raggruppamento 

temporaneo – anche da costituire – devono prevedere la presenza di un professionista abilitato 

all’esercizio della professione da meno di cinque anni, decorrenti dal conseguimento del titolo di studio 

alla data di pubblicazione del presente avviso, pena il mancato inserimento nell’elenco. 

 

ART. 4 – MODALITÀ DI FORMAZIONE DEGLI ELENCHI 
 

Tutte le domande pervenute alla scadenza dell’avviso e prima di ciascun aggiornamento semestrale, 

saranno esaminate da una commissione composta dal Dirigente del Settore Interventi sul territorio e 

qualità urbana e da due tecnici da questi nominati, che provvederà, senza attribuire alcun punteggio, alla 

formazione degli elenchi, suddivisi a loro volta per classifiche di importo come di seguito descritte, 

sulla base dei curricula presentati dai partecipanti. 

L’ordine di inserimento all’interno di ciascun elenco avverrà mediante sorteggio che si 

svolgerà in seduta pubblica alle ore 9.00 del giorno 17 marzo 2014. 

Validità: Gli elenchi saranno sempre aperti  all’iscrizione  professionisti dotati dei requisiti 
richiesti dalla stazione appaltante e saranno periodicamente aggiornati dalla stessa, con cadenza 
semestrale: l’aggiornamento avverrà nel mese di ottobre e di aprile di ogni anno  e consentirà 

l’inserimento dei professionisti che avranno presentato istanza di iscrizione all’elenco rispettivamente 

entro il 30/09 e il 31/03 dell’anno di riferimento. Le domande e le integrazioni pervenute 

successivamente alla scadenza dell’avviso saranno valutate ed inserite nell’elenco in occasione del 

primo aggiornamento utile, secondo l’ordine cronologico di presentazione. I professionisti iscritti sono 

tenuti ad informare tempestivamente l’Amministrazione di eventuali  variazioni intervenute nel  

possesso dei requisiti. 

 

Le classifiche in cui è suddiviso ciascun elenco sono le seguenti: 
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CLASSIFICA 1:   I  <  20.000,00 Euro 
CLASSIFICA 2:   20.000,00  <=  I  <  40.000,00 Euro 
CLASSIFICA 3:   40.000,00 Euro<=  I  < 100.000,00 Euro 
 

Dove I è la media dei maggiori tre importi dei servizi prestati presso Enti Pubblici nei migliori 

cinque anni del decennio precedente la pubblicazione dell’avviso, risultanti dalla 

compilazione dell’allegato O al dPR n. 207/2010.  

NB: Nel caso in cui non risulti alcun servizio prestato relativamente alla tipologia di elenco 

per il quale è stata fatta richiesta, non si procederà all’inserimento nell’elenco stesso. 

Tale disposizione non si applica ai giovani professionisti, come definiti dall’art. 253 comma 5, 

del D.P.R. n. 207/2010, i quali saranno inseriti in una apposita sezione all’interno dell’elenco 

per il quale i medesimi hanno presentato istanza di inserimento, fermo restando che in questo 

caso saranno prese in considerazione solo le istanze presentate per l’inserimento negli elenchi 

coerenti con il curriculum vitae prodotto secondo il contenuto dell’allegato N al dPR n. 

207/2010 (attività scientifica, pubblicazioni, convegni e conferenze, altre attività). 

Nel caso invece risultino servizi prestati nei migliori cinque anni del decennio precedente la 

pubblicazione dell’avviso relativamente alla tipologia di elenco per il quale è stata fatta 

richiesta, ma non svolti a favore di Enti pubblici, si procederà all’inserimento nella classifica 

1. 

 

 
ART. 5 – MODALITÀ DI AFFIDAMENTO 
 
5.1 Affidamento di servizi di importo inferiore ad € 40.000,00 : per i servizi di importo inferiore ad € 

40.000,00, il Responsabile Unico del Procedimento, con proprio provvedimento motivato sulla base dei 

criteri di seguito riportati, individuerà tra coloro che sono inseriti nell’elenco attinente il servizio da 

affidare, il soggetto cui proporre l’affidamento dell’incarico. 

L’affidamento avverrà, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza sulla base dei seguenti criteri: 

- Incarichi svolti relativi ad interventi che nella tipologia e nell’entità economica sono 

similari a quelli oggetto di affidamento. 

- Rispetto del principio di rotazione. 

- Preferenza, in caso di prestazioni complementari, al professionista che ha svolto l’incarico 

relativo al servizio principale, nei casi non rientranti nella casistica di cui all’art. 57 

comma 5 lettera a), del D.Lgs 163 del 12 aprile 2006. 

- Preferenza, in caso di prestazioni di servizi analoghi o di progettazione definitiva e/o 

esecutiva di lotti facenti parte di un progetto generale, al professionista che ha svolto 

l’incarico relativo al precedente servizio o la progettazione preliminare e/o definitiva 

dell’intero intervento nel suo complesso, nei casi non rientranti nella casistica di cui 

all’art. 57 comma 5 lettera b), del D.Lgs 163 del 12 aprile 2006, purché il valore 

complessivo fra la prestazione oggetto dell’affidamento e quelle svolte precedentemente 

non sia superiore a 100.000 Euro. 

- Preferenza per giovani professionisti singoli o associati, nel caso che la prestazione 

oggetto di affidamento non richieda un elevato e selettivo livello di professionalità o il 

possesso di determinate dotazioni particolari. 
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Si intendono giovani professionisti coloro che hanno conseguito l’abilitazione all’esercizio 

della professione da meno di 5 anni. 

 

Per tali servizi, è facoltà del Responsabile del Procedimento procedere alla proposta di 

affidamento diretto anche a soggetti non inseriti negli elenchi, purché ne dia motivazione nel proprio 

provvedimento. 

 

5.2 Affidamento di servizi di importo uguale o superiore ad € 40.000,00 ed inferiore ad € 
100.0000,00: per i servizi di importo uguale o superiore a 40.000,00 ed inferiori ad € 100.000,00 ogni 

qualvolta si rende necessario procedere all’affidamento di una prestazione ricadente in questa fascia, il 

Responsabile Unico del Procedimento potrà scegliere se utilizzare il criterio del prezzo più basso o 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa e provvederà ad inviare apposita lettera di invito a 

presentare offerta ad almeno cinque soggetti nel rispetto dell’ordine in cui sono inseriti nell’elenco e 

della classifica necessaria per la fascia di importo del servizio. 

 

Per ulteriori affidamenti di prestazioni inerenti lo stesso elenco, si provvederà ogni volta ad inviare ad 

almeno cinque soggetti la richiesta di documentazione scorrendo l’elenco nell’ordine di inserimento. 

Dopo che tutti i soggetti inseriti nell’elenco sono stati invitati, si procederà ad un nuovo scorrimento 

partendo dall’inizio dell’elenco. 

 

Per l’affidamento dell’incarico sarà costituita una commissione formata dal Responsabile Unico del 

Procedimento e da due tecnici nominati dal Dirigente cui fa capo l’intervento stesso che valuterà, sulla 

base dei criteri stabiliti nella lettera di invito, le offerte presentate e provvederà a proporre il soggetto 

affidatario. 

 

Nel caso di affidamento con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, il Responsabile 

Unico del Procedimento individuerà gli elementi di valutazione fra quelli di seguito elencati e ne 

stabilirà la rispettiva ponderazione da inserire nella lettera di invito: 

o qualità dei progetti similari ritenuti più significativi dal concorrente; 

o struttura organizzativa dello studio con le relative dotazioni che si intende impiegare 

nell’espletamento del servizio; 

o metodologia con cui si intende svolgere le prestazioni oggetto dell’incarico; 

o prezzo; 

o termine di consegna. 

A tali ultimi due elementi non potranno essere attribuiti, rispettivamente, valori superiori al 40% ed al 

10% del complessivo. 

 

In deroga alla procedura sopra descritta è possibile procedere all’affidamento diretto, senza 

consultazione di almeno cinque soggetti, nei seguenti casi: 

- casi previsti dall’art. 57, commi 2 e 5, del D.Lgs. n. 163/06; 

- prestazioni relative a progettazione o supporto alla progettazione di singoli lotti facenti 

parte di un progetto generale da affidare al soggetto che ha eseguito quest’ultimo, purché 

l’ammontare complessivo delle prestazioni sia inferiore a € 100.000,00 e purché sia 

applicata la stessa riduzione sul corrispettivo effettuata sull’incarico originario; 

- prestazioni relative a direzione dei lavori o direzione operativa da affidare al soggetto che 

ha eseguito la progettazione, purché l’ammontare complessivo delle prestazioni sia 
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inferiore a € 100.000,00 e purché sia applicata la stessa riduzione sul corrispettivo 

effettuata sull’incarico originario. 

 

 

L’affidamento dell'incarico verrà formalizzato con determina dal Dirigente competente a cui sarà 

allegato lo schema di disciplinare di incarico, nel quale saranno fissate l'entità delle competenze, i tempi 

di espletamento e le penali per i ritardati adempimenti, nonché le modalità di espletamento dell’incarico 

stesso. L'entità delle competenze verrà fissata prendendo a base di riferimento il Regolamento recante 

determinazione dei corrispettivi da porre a base di gara nelle procedure di affidamento di contratti 

pubblici dei servizi relativi all'architettura ed all'ingegneria di cui al D.M. 31/10/2013 e la legge n. 

143/1949 oppure, per le prestazioni in essi non previste, il riferimento sarà, ove possibile, a circolari 

degli Ordini Professionali della Provincia di Livorno o di Federazioni Regionali della Toscana. In caso 

di affidamento dell’incarico professionale a un raggruppamento temporaneo la parcella sarà 

riconosciuta una sola volta e per intero, non configurandosi la riunione in collegio di cui all’art. 7 della 

Legge 2 marzo 1949 N. 143. 

 

ART. 6 – DISPOSIZIONI GENERALI 
 
L’Amministrazione comunale si riserva di verificare  (ex art.71 DPR n. 445/2000) quanto dichiarato 

dagli istanti inseriti nei suddetti elenchi, con l’avvertenza che in caso di esito negativo 

dell’accertamento, l’Amministrazione procederà alla cancellazione del soggetto dall’elenco ed alla 

segnalazione del fatto alle Autorità competenti. 

 

L’avviso ed il disciplinare sono stati redatti al solo fine di formare elenchi di operatori non vincolanti in 

alcun modo  l’Amministrazione comunale all’adozione di atti di affidamento di qualsivoglia natura e/o 

tipologia. 

 

Con l’avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale,  paraconcorsuale, di gara d’appalto e 

non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito, nemmeno con 

riferimento all’ampiezza, frequenza e numero degli incarichi già svolti o all’esperienza maturata; il 

curriculum vitae, così come gli altri elementi integranti l’istanza, hanno il solo scopo di manifestare la 

disponibilità all’assunzione di eventuali incarichi  e la conoscibilità dei soggetti componenti il mercato 

dei servizi tecnici di progettazione o altro, acquisendo informazioni circa l’esperienza e la capacità 

professionale maturata.  

L’Amministrazione comunale procederà all’affidamento di eventuali incarichi nel rispetto dei principi 

di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, ai sensi dell’art. 91 comma 

2 del DLGS  163/2006.  

Nel caso di affidamento, le prestazioni professionali dovranno essere svolte sulla base di un  apposito 

contratto/disciplinare  di incarico che definirà comunque tutti i rapporti tra i tecnici incaricati e lì 

Amministrazione comunale , predisposto dagli uffici competenti di questo Comune, che dovrà essere 

accettato e sottoscritto dall’affidatario.  

Nei casi previsti dall’art.111 del  DLGS 163/2006 i soggetti individuati per il  conferimento 

dell’incarico dovranno produrre  la polizza di cui all’art.269 del DPR 207/2010, salva la facoltà 

dell’Amministrazione comunale di richiedere, ove necessario e nei limiti della compatibilità, ulteriori 

coperture assicurative.  
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Nei casi di contenzioso di qualsiasi natura con l’Amministrazione, di errori progettuali e di prestazioni 

rese in modo non conforme alle esigenze, il professionista verrà escluso dall’elenco per un periodo non 

inferiore a cinque anni. 

 

 

ART. 7 – TRATTAMENTO DEI DATI 
 
I dati forniti saranno trattati in conformità delle vigenti disposizioni e utilizzati ai soli fini del presente 

procedimento. L’invio della domanda presuppone l’esplicita autorizzazione al trattamento dei dati e la 

piena accettazione delle precedenti disposizioni. 

 

 

ART. 8 – PUBBLICITÀ 
 
L’avviso costitutivo dell’elenco è pubblicato nel rispetto di quanto previsto all’art.124 comma 5 del 

DLGS 163/2006 e smi. 

 

 

ART. 9 - INFORMAZIONI 
 
Per ulteriori informazioni relative al presente avviso rivolgersi all’Ufficio Gare del Settore Interventi sul 

territorio e qualità urbana ai numeri telefonici 0586/724370-466-362, telefax al n. 0586/724306. 

 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare, si rinvia alle leggi ed ai regolamenti vigenti o in 

materia di contratti pubblici. 

 

 

 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE I.T.Q.U. 

(Ing. Andrea Immorali) 

 

 


